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prot. n. 94 L. Trapani, 08/10/2024
Circ. n. 88
Ai docenti dell’Istituto Comprensivo “E. Pertini”

Loro sedi

Oggetto: Consegna della programmazione didattica bimestrale, settimanale e mensile

Si comunica ai soggetti in indirizzo che le attivita di programmazione saranno organizzate come di
seguito indicato:

e Scuola dell’infanzia

I docenti di scuola dell’infanzia si riuniranno in presenza ogni primo martedi del mese per adempiere
alla programmazione mensile nel plesso Gemellini Asta dalle ore 16:30 alle ore 18:30.

e Scuola primaria

Per i docenti di scuola primaria le attivita di programmazione didattica settimanale si svolgeranno in
presenza nella sede centrale Antonino Via il lunedi dalle ore 16.30 alle ore 18.30 per team didattico
mentre per il raccordo della progettazione, sono programmati nel primo lunedi di ogni mese, per
un’ora, incontri per classi parallele, cui seguira I’altra ora di programmazione per team.

e Scuola secondaria di primo grado

I docenti della scuola secondaria si riuniranno per dipartimenti come da calendario delle attivita.

Ciascuna delle riunioni (intersezione, interclasse, classe e dipartimenti) dovra essere verbalizzata sul
registro elettronico nella sezione Programmazione didattica < Gestione Verbali. I docenti in
servizio su piu classi prenderanno parte alle riunioni secondo una turnazione concordata con i



coordinatori di interclasse e di classe, registrando la presenza nel solo verbale del team di classe cui
hanno preso parte.

Nel verbale di scuola primaria, ciascun docente del team, abilitato dal coordinatore di classe alle
funzioni di lettura, scrittura, modifica, riportera i contenuti/attivita relativi alla propria disciplina.

Si ricorda, inoltre, che il Piano Didattico Annuale di ciascuna classe, le progettazioni bimestrali € le
Unita di Apprendimento di Educazione Civica (quadrimestrali) nonché le progettazioni di sostegno,
dovranno essere caricate nel registro elettromico per interclasse nella sezione dedicata alle
progettazioni (per la scuola primaria), nel team di programmazione (per la scuola dell’infanzia), nel
team Curricolo di istituto per i docenti curriculari e nel team Progettazione sostegno per i docenti di
sostegno (per la S.S. I grado).

La consegna delle progettazioni a cura degli insegnanti di sostegno dei vari ordini di scuola seguira
le modalita relative al proprio ordine di scuola. I docenti infatti inseriranno le progettazioni annuali
(suddivise per bimestri) nelle piattaforme sopra menzionate.

Tempistiche e modalita di consegna

Il caricamento delle progettazioni annuale e relativa al primo bimestre avverra il 17 ottobre 2024
(per tutti i docenti curricolari dei tre ordini di scuola) ¢ il 25 ottobre 2024 (per tutti i docenti di
sostegno dei tre ordini di scuola). Le progettazioni saranno caricate esclusivamente in WORD
utilizzando i format distribuiti con caratteri e formato in essi utilizzati.

Per la scuola secondaria di primo grado, il caricamento delle progettazioni dei laboratori, a cura dei
referenti, avverra giovedi 17 ottobre 2024, nel team Progettazione laboratori Educazione civica.

Per la consegna delle progettazioni dei bimestri successivi si seguira la seguente calendarizzazione:
Secondo bimestre: 7 dicembre 2024

Terzo bimestre: 7 febbraio 2025

Quarto bimestre: 11 aprile 2025

Le progettazioni dei docenti di sostegno saranno consegnate entro il venerdi successivo alla data
stabilita.




