
Prot. 8288

Circ. n. 15
                                                                                                                                 Trapani 19/09/2024
                                                                                                                              A tutto il personale
                                                                                                                                 

Oggetto: Utilizzo dello S.D. (Sportello Digitale) per richieste Permessi/Assenze/Ferie etc.– 
Axios. 

Al fine di ottemperare alla normativa in materia di dematerializzazione e conservazione dei

documenti in formato digitale, si comunica che, a partire da Lunedì 23 Settembre, i 

Docenti e il personale ATA trasmetteranno le varie istanze (malattia, ferie, permessi, etc.) 

ESCLUSIVAMENTE dal portale AXIOS SPORTELLO DIGITALE. I docenti potranno 

entrare in Sportello Digitale direttamente dal Registro elettronico cliccando sull’icona SD 

posizionata in alto a destra del Registro Elettronico. Dopo l’apertura della finestra cliccare 

su sportello digitale.

Si aprirà la pagina di Interesse: 



Da quest’area si potrà presentare l’istanza cliccando su “Nuova Istanza” (sulla SX) o 

direttamente da “Scegli tra queste l’ istanza da inoltrare” (sulla DX). Il dipendente potrà 

tracciare l’esito della propria istanza in qualsiasi momento all’interno dello Sportello 

Digitale e potrà controllare all’interno dello stesso l’esito- accettazione o rigetto 

dell’istanza. Il personale Amministrativo utilizzerà le credenziali in possesso per entrare in 

segreteria digitale.

Si chiarisce che l’ufficio di segreteria dal 25 Settembre 2023 non sarà più autorizzato a 

ricevere domande in forma cartaceo. 

Di seguito video esplicativo tratto dal web

https://youtu.be/K0J4SqJh6Ls?feature=shared

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti 

           Le F.S. AREA 4                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO                       

       A. GRACCIONE                            

       G.ADRAGNA                                     F.to Dott.ssa Maria Laura Lombardo

https://youtu.be/K0J4SqJh6Ls?feature=shared

