ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ EUGENIO PERTINI”
VIA A. DE SANTIS, 2/A - 91100 TRAPANI - Cod. Mecc. TPIC84200B — C.F. 93072130813 - C.U. UFEOP3
Tel. 0923551997 — Fax- 0923539334 - e-mail: tpic84200b@istruzione.it — tpic84200b@pec.istruzione.it-
Sito internet: www.icpertinitrapani.edu.it

prot. 5562 T.£.2 Trapani, 5/06/2024

Circ '(iéq

Ai docenti di scuola primaria e secondaria di
primo grado

Al personale ATA

DSGA

LORO SEDI
OGGETTO: OPERAZIONI DI SCRUTINIO

Al fine di rendere pili agevoli le operazioni di scrutinio, le S.V. sono invitate a predisporre la bozza
del verbale finale per grado di scuola di competenza in modo tale da poter pilu celermente
procedere alle operazioni di scrutinio.

Si procedera a cliccare sulla voce SCRUTINIO, aperta la videata, in alto a destra, trovate l'icona
verde VERBALE DI SCRUTINIO, cliccate e aprite la voce in alto a sinistra DOCUMENTI, quindi
selezionare dal menu a tendina il modello di verbale finale di competenza per classe e grado di
scuola, cliccare su Word, completarlo per quanto gia noto e procedere a salvarlo.

Grazie per la collaborazione.
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