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Ai docenti

Al personale ATA

Agli Assistenti amminsitrativi
Al pubblico

DSGA

LORO SEDI

OGGETTO: Orario ricevimento putlico ed ingresso uffici di segreteria

Si porta a conoscenza dell’intera comunita scolastica ed il pubblico che I’orario di
ricevimento degli uffici di segreteria, previo appuntamento da concordare con i
collaboratori scolastici addetti alla portineria, ¢ il seguente:

Lunedi e Venerdi dalle ore 11.00 alle 13.00
Mercoledi dalle ore 12.00 alle 14.30
Giovedi dalle ore 15.30 alle 17.00

Pertanto, fuori dagli orari indicati & vietato fare ingresso presso gli uffici.

Durante gli orari di ricevimento tutti i soggetti in indirizzo avranno cura di fermarsi
nell’atrio interno ed accedere agli uffici nel rispetto dell’ordine degli appuntamenti e
degli ingressi gestiti dai collaboratori scolastici.

Si ricorda al personale scolastico addetto alla portineria di vigilare e controllare gli
accessi nel rispetto degli appuntamenti e degli orari di ricevimento.

Eventuali eccezioni ed emergenze saranno gestite ed autorizzate esclusivamente da
Dirigente Scolastico, DSGA, vicepreside e viceDSGA.




